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;Qué es y para qué
sirve?

Es una actividad particularmente formativa y
de servicio, permite fomentar en él estudiante
una conciencia de apoyo con la sociedad, es
una estrategia educativa y practica integral
comprometida con la sociedad que permite
consolidar la formacion y es factor importante
en la tarea de impulsar el desarrollo social.




Proceso

Termina
Con tu carta de

liberacion del
Servicio Social

Inicia
Tomando la platica
acerca del Servicio
Social

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

HACE CONSTAR

Queel (la) C. MUNGUIA ERNANDEZ JAZMIN ANAVE I

di arrera de BACHILLERATO TECNOLOGICO EN ADMINI

del 23 DE AGOSTO DE 2016 al 23DE FEB-RERO DE am
Presté en /ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA DE NINOS DOWN, A.C.

SERVICIO SOCIAL

Esta carta es la validacion del termino del
Servicio Social, la cual deberas de presentar
como uno de los documentos necesarios para la
titulacion
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TRBEE 1



Etapa inicial del proceso del

Servicio Social




Paso:
Obtener y recabar documentacion:

Descargar en esta liga y llenar en computadora, sin abreviaturas y sin faltas de
ortografia la solicitud de inscripcién para Servicio Social.

Pegar en la solicitud una fotografia de estudio ( por ningiin motivo se permite
impresiones de fotografias en computadora)

Bajar el kardex de SIAU en donde vengan los creditos y promedio ( espera a que suban
tus calificaciones de este semestre para que se registre el 60 % de creditos )

Si trabajas de lunes a viernes y solo puedes prestar tu Servicio Social sabado y domingo
deberas de anexar una carta de trabajo en donde se especifique tu nombre, los dias
que laboras y los horarios de trabajo ( entregar la original y quedarte con una copia
como comprobante)

Disponibilidad de horario: 4 horas diarias de lunes a viernes, para fines de semana los
horarios se determinan con la institucion asignada

Los alumnos interesados en dar su Servicio Social en una escuela Pre-escolar, primaria
y/o secundaria deberan de anexar una copia de la carta que te entrego la escuela de
interes, en donde se les autoriza prestar su servicio social ( en la siguiente lamina
tienes un ejemplo de carta solicitud y que hacer con este documento )



http://sems.udg.mx/servicio-social
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Escuela Secundaria Técnica 80
Rosal 515 col. Salvador Portillo Lopez, Tlaquepaque, Jal.
Clave: 14DSTO080ON  Tel.36-57-32-53

Tlaquepaque, Jal a 15 de Marzo de 2018

MTRO. EDGAR ELOY TORRES OROZCO
COORDINACION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
SECRETARIA DE EDUCACION JALISCO
PRESENTE:

El que suscribe C. Mtro. Martin Pérez Gonzalez, director de la Escuela
Secundaria Técnica 80, Por este conducto me permito enviarle un cordial saludo y
a la vez aprovechar que la alumna GUADALUPE ALEJANDRA GRAJEDA

R, ZUNIGA, de Bachillerato Tecnoldgico en Turismo de la Escuela Vocacional con

codigo 216825328,‘sea asignado a esta Escuela, para realizar su Servicio Social
en el turno vespertino a partir del dia 16 de Agosto de 2018, para cumplir con las

' -~ 240 horas requeridas.

A continuacion se describen las actividades a realizar.

e Apoyo administrativo
e Atencion a usuarios (alumnos y maestros)

* Participacion en la organizacion de eventos

En espera de.una respuesta favorable a la peticion presente, me despido,

quedando a sus 6rdenes

SEMS
ETARIA \1 M

ALEZ. )\J L
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Ejemplo de carta para solicitar en las
instituciones de la SEP de tu interes

Una vez que obtienes la carta
firmada por el titular de la
escuela sacas dos copias y
entregas:

Original y copia en SEMS ( Liceo
496 esquina con Juan Alvarez
piso 2 )

1 copia ya firmada por SEMS la
anexas a tus documentos que

entregaras en el area de Servicio
Social de la Escuela




Espera a que se te informe la fecha para que entregues en la oficina de
Servicio Social de la escuela, la documentacion completa para dar inicio el
proceso del Servicio Social

Relacion de documentos

 Solicitud de inscripcion completa con la informacion solicitada y con
fotografia pegada ( cualquier tamano)

« Kardex con promedio escolar y total de créditos cursados

» Carta de trabajo en caso que el alumno este laborando.

» Oficios en caso de que el alumno gestiono la instancia en alguna escuela
de la Secretaria de Educacion Publica .



Como obtener la solicitud de inscripcion

» Para descargar la solicitud de inscripcion debes ingresar a la pagina:

www.sems.udg.mx/servicio-social

[/D Servicio Social | Sistemz X \\_‘\ +:

— e |{D Mo seguro | sems.udg.mx/servicio-social

» Después dirigete a la parte inferior de la pagina...



http://www.sems.udg.mx/servicio-social

_/D Servicio Social | Sisterna © X \D

<« & |(D No sequro | sems.udg.mx/servicio-social

Fecha de Entrega Fecha de Entrega Fecha de Entrega
Carrera de Enfermeriz ensus  del 1 al 8 de noviembre 2012 del 1 al 11 de febrero de 2015 del 2 3l 10 de mayo de 2019
diferentes modalidades

Formato de registro de programa llenar frente y reverso

I Solicitud de Inscripcion I

Cuando des click en el formato
automaticamente se te descargara.

I Formato Informe Bimestral I

Formato Informe Trimestral
(5clo para Carrera de Enfarmeria)

I Formato Informe Final I

Orden de pago y requisitos

#:2 UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA e
Bras d w Talinscoae

t R e d Uoiweresidt

SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

3 Inicio
Calle Liceo 496 esquina Juan Alvarez, Colonia Centro, Cadigo Postal 44280, Guadalajara, Jalisco, México » Arerca del
Teléfono: +52 (33) 3942 4100 » Oferta acad
[ Cictarma Kl



Solicitud de
inscripcion

SISTEMA DE

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

EDUCACION MEDIA SUPERIOR

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE TRAMITE ¥ CONTROL ESCOLAR

SOLICITUD DE PRESTACION DE SERVICIO SOCIAL

| FOTO FORMAL

DATOS GENERALES | Codigo: ]
Nombre
Apellide Paterne Apeallido Materno Nembre|s)
Teléfono No. de afiliacion al IMSS
Escuela Tumo
Carrera Cal. 2018 "8"

Vespertino [ |

Turno disponible para prestar el servicio social

Matutino [ ]

Lhoad ya o I—I

{Indispanania prosantae carla de babajo}

FECHA:

Escuela Preparatoria

Coordinador del 5.5. de |a escusla

Alumno

Firma del solicitante

Unidad de Servicio Social

Asignt

Datos de Programa (Llenado exclusive de la Unidad de Servicio Social)

No. Programa

Dependencia
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El recuadro correspondiente a tu
horario debe ser rellenado

AVIED DE CONFIDENCIAL IDAD
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totalmente (con el boton de relleno

de forma) _

Tumo disponible para prestar el servicio social

Vespertino : Matutino : Sdbados y domingos

iz ansanie pragant s carts ga T

Mtra. Maria de la

Escuela Preparatoria

Luz Quezada
Ramirez

| -

»

Coordinador del 5.5. de la escuela

]

/ﬂﬂdﬂ Programa (Llenado exclusivo de la Unidad de Servicio Social)

/Nt{mgrmla Dependencia

No te olvides de firmar con /

tinta azul.
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2 Paso
iEleccion de plazas;

Revisar el catalogo de plaza para elegir la opcidn/opciones que mas te gusten (es
importante que te fijes en la distancia de tu casa, actividades a desarrollar y elijas bien

porque NO HAY CAMBIOS). Se te notificara la fecha en que puedes consultar el catalogo

Asistir el dia de la asignacion en la fecha y hora programada.




;Que sigue?
Una vez que se te asigno la plaza de tu eleccion, se te entrega un documento

oficial por parte de SEMS denominado “OFICIO DE COMISION” con el cual se
inicia tu Servicio Social en la institucion o dependencia que elegiste

Este documento es tu mapa o guia de
consulta de datos correctos

Cada que llenes formatos durante el
proceso de Servicio Social consulta este
documento y asi evitaras contratiempos

Este documento es muy importante
{CUIDALO; ;NO LO PIERDAS;

El original siempre es para ti.




;Quée debo hacer cuando reciba mi oficio de comision?

Presentarte en la dependencia de
asignacion y :

Recaba sello de la dependencia
en donde prestaras tu Servicio
Social

“ecaba firmas de las personas

/ cuyo nombre aparece en el oficio

de comision

o te olvides de firmarla




;En donde entrego el aviso de comision?

» Una vez que tengas completo tu aviso de comision con firmas y sello debes
sacarle 3 copias:

» 1 copia: la entregas en SEMS
» 2 copia: la entregas a tu institucion receptora

» 3 copia: La entregas en la oficinas de Servicio Social de la Escuela Politécnica “Ing. Jorge
Matute Remus”

» La original te la quedas tu!

AHORA SI, ES MOMENTO DE INICIAR TU DE SERVICIO SOCIAL




Etapa intermedial del
proceso del Servicio
Social

Llenado de informes




Informe
Bimestral

Durante la prestaciéon del Servicio Social,
debes elaborar y entregar dos reportes
bimestrales y un informe final, en los
cuales  describes las  actividades
realizadas.

Los reportes bimestrales es importante que
los llenes con cuidado, porque sera la base
de la informacién del reporte final

El original y una copia deberan de
entregarlos en SEMS, una copia mas
entregarla en el area de Servicio Social de
la escuela

Las fechas de entrega se daran a conocer
via what s App

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
PUATOCION DF TRAMITE Y CONTROL I5COAR

No DE FOLIO COMISION:

INFORME BIMESTRAL DEL SERVICIO SOCIAL

[ua«utmﬁu
lor. INFORME BIMESTRAL () 200 INFORME BIMESTRAL ( )
DATOS DEL PRESTADOR
NOMBRE cboioo.
ESCUELA TELEFONO
DATOS DE ASIGNACION
[mmucnonoomcu:

bonmu DEL TITULAR YO RECEPTOR:

( acTioaces oesaRmouADAS en e eRweR ves

NOMIAE. AL ¥ SOLLO OC LA AL LS B0 LA U BB MOV E R 300 AL BE 3V
[ HORAS ACUMULADAS: ] KON

NOTA: £ ORIGINAL de este info deberk garse b al resp ble de viclo sooial
de SEMS, con copla para of interesado v una copla para k3 unidad del servicio sodal de tu escuela.

P




» Para descargar los formatos bimestrales debes ingresar a la pagina:

www.sems.udg.mx/servicio-social

[/D Servicio Social | Sistema « X \u L

— e |{D Mo seguro | sems.udg.mx/servicio-social

» Después dirigete a la parte inferior de la pagina...



http://www.sems.udg.mx/servicio-social

_/D Servicio Social | Sisterna © X \D

<« & |(D No sequro | sems.udg.mx/servicio-social

Fecha de Entrega Fecha de Entrega Fecha de Entrega
Carrera de Enfermeriz ensus  del 1 al 8 de noviembre 2012 del 1 al 11 de febrero de 2015 del 2 3l 10 de mayo de 2019
diferentes modalidades

Formato de registro de programa llenar frente y reverso

I Solicitud de Inscripcion I

I Formato Informe Bimestral I

Cuando des click en el formato
Formete Inferme Trimestra] automaticamente se te descargara.

(5clo para Carrera de Enfarmeria)

I Formato Informe Final I

Orden de pago y requisitos

#:2 UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA e
Bras d w Talinscoae

t R e d Uoiweresidt

SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

3 Inicio
Calle Liceo 496 esquina Juan Alvarez, Colonia Centro, Cadigo Postal 44280, Guadalajara, Jalisco, México » Arerca del
Teléfono: +52 (33) 3942 4100 » Oferta acad
[ Cictarma Kl



El nimero
oficio de co

Fecha en que llenas el
formato

| P DE POLIO CORESION:

INFORME BEIMESTRAL DEL SERVICIO SOCIAL

BIMESTRAL | 1 2do. INFORME EIMEETF.D

FECHA DE ELABORACICMN:

NATOS NE STADOR \
e -
ORE: CODIED:
CARRER#:
ESCLIELA: TELEF MK
). A o
e N\

Lo marcas con
ndimero de 1

Los datos deben de escribirse completos,
sin abreviaturas

Si tienes dudas consulta tu aviso de
comision



De acuerdo a como esta escrito en tu oficio de comision

DATOS DE ASIGNACION

INETITUCKIN O DEPENDENCLA © \

RE DEL TITULAR ¥I0 RECEPTOR: 4{_/

AETIWIDADES DESARROLLADAS EM EL PRIMER MES:

\Actividades

(".I':'Z'.-TI"-"IDJ'I.EIEE DESARROLLADAS EM EL SEEUNDO MES:

meses que aba
periddo

correspondientes




Total de horas acumuladas desde el

dia 1 hasta el dia que elaboras
inform

el

Nombre del titular y/o receptor
Consulta el nombre del receptor
en el aviso de comision vy
escribelo correctamente en
computadora

Posterioxmente recaba la firma del
receptor

NOTA: EI ORIGINAL de este informe deberk entregarse bimestralmente al responsable de servicio social
de SEMS . con copha para of interesado v una copla para ks unidad del servico sodal de tu escuela.

Cuando este sellado y firmgd

» Sacas 2 copias del informe

» Te presentas en la unidad d
Social del SEMS con copias y
informe

» Te firman y sellan los docume

Posteriormente Entregas:

1 copia a la escuela Poljtécnica en e
servicio social

1copia en la dependsahcia donde presta
Servicio Social

WA MUS OR A UNEAD AL D BOC AL B eV




Informe Final




Informe Final

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

T UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA 'ﬁl'|-_'2_> rﬁ‘
réﬁl

Unidad de Sarvicio 2ocial

Informe Final de Actividades [ OBJETIVOS ¥ METAS ]
ALCANZADAS
[ Mo OB CORMIS KN ]
Datos del Prestador de Servicio Social
-
- -
MNOWSSE
TELEFDOMO:
ESCLELA: [ m i
CARRERA
Lugar y Periodo de Realizacion
((oerenencis ssirsin ] | mEToDOLOGIAUTILIZADA |
MNOMSSE DE PROCRS WA
FECHA OE NI FECHA DE TERMMND HOMAS REALIZATAS
S
[ OBJETWVOS DEL PROGRAMA, ]
-
COMCLUSIONES Y
PROPUESTAS
-
ACTVIDADES REALIZADAS
-
' Duperdenda Receplom EELLO DELA PRESTADOR GE SERVICI) BOCIAL
DEFENDENCIA
Maomibne diel Responsatie oo Kombre del Prastadar
Frestadcr
Fuma Fama




UNMIVERSIDAD DE UUADALAJARA

h‘jﬁ]‘t VTR B

s -

Informe Final de Actividades

Datos del Prestador de Servicio Social

Consulta es

|M] en el oficio
comision

Datos personales
MLASHE
+— (L{ i i wrin
&; ,—é

Lugar y Perio TZaGion
(HIJHH"II: L P LR e )
L FEYS OJE NI FEZHA DE TERMRD y )

Pone especial cuidado en que la fecha de
termino correspondan a los seis meses que

que dura tu servicio social




Se te deb
inicio de
por la instit

Basadas en tus
informes

bimestrales. T [CacTvioanes reaLizanas |




TQP, UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

% Conforme a
decir, es un

Métodos y
estrategias
utilizadas para la
elaboracion de tus
actividades

— Conclusion y/o

propuestas de m
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del servicio social




Liberacion de servicio

» Una vez concluido el servicio social y obteniendo la carta de termino, el alumno
podra realizar el tramite de liberacion en la Unidad de Servicio Soc1al del SEMS en
la calle Liceo 496 esquina Juan Alvarez, Colonia Centro, Codigo Postal 44280,
Guadalajara, Jalisco, México, Teléfono: 3942 4100 ext. 14418.

Requisitos
» Original de: No dejes pasar el tiempo e inmediatamente

Carta de término tramita tu carta de liberacion de servicio social

Ficha de pago

Esta es tu constancia oficial de Sevicio Social
gue te servira para el tramite de titulacion

Informe final

Kardex certificado

» Copia de:

Oficio de comision

Acta de nacimiento

» 4 Fotografias Tamano credencial y Cuestionario



Ejemplo de la carta de término

Guadalajara, Jal. Marzo 02 del 2015.

ESCUELA POLITECNICA DE GUADALAJARA
A QUIEN CORRESPONDA

A través de este conducto reciba un cordial saludo, por la presente
informo a Usted que el alumno GOMEZ GOMEZ CESAR ALONSO de la carrera
Técnico Electricista Industrial con el No. de cédigo 211403263 concluyé su
Servicio Social de 480 horas en nuestra Institucion de Caritas de Guadalajara
A.C. durante el periodo comprendido del 26 de Agosto de 2014 al 26 de Febrero
de 2015, desarrollando diversas actividades en el area de Colecta y Bodegas de
Alimentos y especie el area de Administracién e Ingresos con un gran sentido de
colaboracion y responsabilidad.

Agradezco de antemano sus atenciones a la presente y el apoyo
brindado a través de sus alumnos, quedo a sus é6rdenes para cualquier duda o
aclaracion.

“Si todos nos damos la mano no habra manos pidiendo pan”
ATENTAMENTE .

M\s L.C.P. Leticia Jacobo Méléndez
Coordinador Administrativo.

Be\;\sor\o
,3(,;\7_61 2c ™

CARITAS DE GUADALAJARA, A.C.

BELISARIO DOMINGUEZ NO. 511 TELEFONOS 36-17-61-22 / 36-17-65-55 GUADALAJARA, JAL.

Este es una ejemplo de la
carta que deberas de entregar
a la unidad de servicio social,

junto con tu informe final para
poder elaborarte la constancia
de termino de servicio social,

la cual es elaborada por la
institucion receptora



Orden de pago

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

SECRETARIA ADMIMNISTRATIVA
DIRECCHYN DE TRAMITE ¥ CONTROL ESCOLAR
UsIDAL D SERVICID S8

LIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL

De conformidad con los requerimientos establecidos en el Reglamento General para la Prestacion del
Servicio Social de la Universidad de Guadalajara y en atencion a las politicas administrativas de la
Coordinacion de Vinculacion y Servicio Social, para tramitar la LIBERACION del servicio social es
necesano:

Presentar en la Unidad de Servicio Social del SEMS la siguiente documentacion completa

la bajas de la pagina

La encuentras en la pagina
www.sems.udg.mx/servicio-social

juro | www.sems.udg.mx/servicio-social

1.- | Cuatro fotografias formales (con saco), recientes, tamafia credencial (3.5 x 4.5 cms), blanco y negro, de estudic, sin

brillo, de frente descubserta, sin marco (no nstantdneas, no playeras ni logotipos, no hombros descubsertos).
2.- | Orden de pago bancario (original) par la cantidad de $120.00, depasitados a la referencia
bancana 90000067927 de la Universidad de Guadalajara, en cualguiera de los siguientes Bancos:

BANCO
mm BANCOMER El pago en cualquiera de
(CIE 588313) los bancos, solo sera
Banco SANTANDER vélido cuando figure en él
&mmnd" (Cliente N® D531) la certificacién de nuestro
&% Banamex BAMAMEX (800001) sistema sello y firma del

BANORTE ( 03169 ) cajero.

o » BANORTE

3.- | Oficio de comision {onginal) con sellos v firmas.

4. | Carta de termino (original) expedido par la dependencia receptara
La carta de terming deberd ser presentado en papel membretado, con sello y firma del titular del programa.
Debe estar dirigido a:

Mtra. Adriana Lorena Fierros Lara
Secretaria Administrativa del SEMS y
cani at™n a:
Lic. T.5. Ruth Lapez Cerpa
Jefa de la Unidad de Servido Social

*  Debe induir los siguientes datos:

Mambre completa ded slumno *Cédige, *Carrera, y debe estahlecer 2l *Nimers total o parcial de horas gue se
acredite al alumna, asi como la *Fecha de inicio y terminacién del periodo durante el cual fueron realizadas
dichas horas.

5.= | Kardex cenfficado por |a escuels, o copia del certificada de estudios
6.- | Acta de nacimiento (original 4 copea)

7.~ | Informe Final Original: (sin tachadwras) sellada y firnada por el titular o Receptar de la dependencia en donde

resliraste tu servicia social

Informes Trimestrales 1er Informe
Fecha de Entrega
Carrera de Enfermeria ensus  del1 al 9 de noviembre 2018

diferentes modalidades

Formato de registro de programa llenar frente v reverso

solicitud de Inscripcion

Formato Informe Bimestral

Formato Informe Trimestral
(Sclo para Carrera de Enfermeria)

Formato Informe Final

Orden de pago y requisitos

Encuesta

2do. Informe 3er. Informe
Fecha de Entrega Fecha de Entrega
del 1 al 11 de febrerc de 2019 del 2 2l 10 de may«


http://www.sems.udg.mx/servicio-social

Ejemplo de la carta de liberacion del servicio
social proporcionada por la Secretaria de
Educacion Media Superior.

y UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
g LA C. MTRA. ADRIANA LORENA FIERROS LARA
Secretaria Administrativa de Sistema de Educacién Media Superior de la
i Universidad de Guadalajara, de acuerdo a las constancias y registros que
existen en el archivo de esta Casa de Estudios.
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G HACE CONSTAR
Que el (la) C. MUNGUIA HERNANDEZ JAZMIN ANAYELI
U de la carrera de BACHILLERATO TECNOLOGICO EN ADMINISTRACION
P del 23 DE AGOSTO DE 2016 al 23 DE FEBRERO DE 2017
G Presté en ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA DE NINOS DOWN, A.C.
SERVICIO SOCIAL
U
B
G
De conformidad a lo establacudo en Ios articulos 21 fracciones VI, VIil y 92
i de la Ley Organica de la Uni idad de Guadalajara.
b
G Se extiende la presente en la ciudad de Guadalajara, Jalisco a los 03 dias
del mes de ABRIL del afio 2017,
U ATENTAMENTE
g “PIENSA Y TRABAJA”
] Y MTRA. ADRIANA LORENA FIERROS LARA
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G Valide: A
oursems g L.T.S. RUTH LOPEZ CERPA
JEFA DE LA UNIDAD DE“SERVICIO SOCIAL
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